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教職履修カルテは、文科省が出している標準的な評価項目を盛り込んだ、教職課程

を履修する学生向けのカルテです。

Preface
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事前準備

教職履修カルテを使い始める

教職履修カルテを始めるために、まず組織を作り、所属する学生と担当教員を登録します。

登録方法は次の通りになります。

入り口

学習記録ビューア管理者でWebClassにログインすると、左メニューに[学習記録ビューア] > [組織の管

理]リンクが表示されますので、クリックします。


リンクが表示されない場合は、他の管理者に確認するか、日本データパシフィック㈱ま

でご連絡ください。

組織とメンバーを設定する

まず教職カルテを使用する組織とメンバー（アドバイザーと学生）を設定します。

組織管理画面の「組織インポート」からCSV形式で追加できます。

教職履修カルテを使い始める
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組織を新規追加するときのCSVは次のようになります。

ロール名の後に、WebClassのユーザーIDを並べてください。

下の例では学生のロール名を"学生"、アドバイザーのロール名を"指導教員"としています。

organization_na

me

role_name

教職履修カルテ1 学生 user1 user2 user3

指導教員 author1

教職履修カルテ2 学生 user4 user5 user6

指導教員 author2

教職履修カルテのプラグインの設定

1. 組織に教職履修カルテのプラグインを追加します。画面左の組織ツリーからCSVで追加した組織を

選択し、組織の画面を開きます。

2. 「プラグイン」をクリックします。[追加]ボタンをクリックし、教職履修カルテを選択後、「追加する」をクリ

ックしてください。

教職履修カルテを使い始める
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3. 権限の設定をします。

[設定]タブを開き、以下を参考に設定します。設定変更後は必ず[権限設定を保存]ボタンを押して保

存してください。

教職履修カルテを使い始める
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「自身のカルテの所有と記入」権限をOnにすると、学生として扱われます。

「担当ユーザーのアドバイザー欄への記入」権限をOnにすると、アドバイザーとして扱われます。

アドバイザー欄とは、「活動報告（介護等体験レポート及び教育実習レポート）」カルテ、「必要な資質能

力についての自己評価」カルテの、[教職課程担当教員のコメント]と[編集設定]です。

教職履修カルテを使い始める
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カルテを記録する

学生が教職履修カルテを使い始める

教職履修カルテへのログイン方法

WebClassにログインすると、コースリスト画面の左メニューに教職履修カルテのリンクが表示されます。

このリンクをクリックすると教職履修カルテの画面に移動します。

教職履修カルテの画面

以下の5つのカルテが表示されます。

• 必要な資質能力についての自己評価

• 教職関連科目

• 面談記録

• 活動報告（介護体験レポート及び教育実習レポート）

• その他の教職に関する活動等

必要な資質能力についての自己評価

自己評価を入力します。データを入力するシートは学年ごとに表示・保存されます。入力した結果はレー

ダーチャートで表示されます。

学生が教職履修カルテを使い始める
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教職関連科目

教職関連科目の成績と振り返りの記録を入力します。

面談記録

教員との面談の記録を入力します。

学生が教職履修カルテを使い始める
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活動報告（介護体験レポート及び教育実習レポート）

介護体験もしくは教育実習レポートファイルをアップロードします。

その他の教職に関する活動等

ボランティアなどの活動記録を記入します。

学生が教職履修カルテを使い始める
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学生が教職履修カルテを使い始める
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カルテを評価する

担当教員が教職履修カルテを使い始める

教職履修カルテへのログイン方法

WebClassにログインすると、コースリスト画面の左メニューに教職履修カルテのリンクが表示されます。

このリンクをクリックすると教職履修カルテの画面に移動します。

教職履修カルテの画面

以下の5つのカルテが表示されます。

• 必要な資質能力についての自己評価

• 教職関連科目

• 面談記録

• 活動報告（介護体験レポート及び教育実習レポート）

• その他の教職に関する活動等

学生の一覧画面

ユーザの検索、メッセージの送信、入力されたデータのcsvでのダウンロードが可能です。

担当教員が教職履修カルテを使い始める
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必要な資質能力についての自己評価

学生が入力した自己評価を確認可能です。 学生ごとの自己評価を確認します。データのエクスポート、

印刷用画面の表示が可能です。担当教員のコメントも入力可能です。

編集設定

学年ごとに自己評価の入力許可/不許可を設定可能です。編集期間の設定は別の画面から一括で行う

ことも可能です。

担当教員が教職履修カルテを使い始める
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教職関連科目

学生が入力した、教職関連科目の成績と振り返りの記録を確認可能です。 学生が入力した内容の確認

と、データのエクスポート、印刷用画面の表示が可能です。

担当教員が教職履修カルテを使い始める
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面談記録

学生が入力した、教員との面談の記録を確認可能です。 学生が入力した内容の確認と、データのエクス

ポート、印刷用画面の表示が可能です。

担当教員が教職履修カルテを使い始める
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活動報告（介護体験レポート及び教育実習レポート）

学生がアップロードした介護体験もしくは教育実習レポートファイルを確認可能です。 学生がアップロー

ドしたレポートファイルのダウンロードが可能です。

その他の教職に関する活動等

学生のボランティアなどの活動記録を確認可能です。 学生が入力した内容の確認と、データのエクスポ

ート、印刷用画面の表示が可能です。

担当教員が教職履修カルテを使い始める
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担当教員が教職履修カルテを使い始める
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本書の一部または全部を事前に承諾を得ることなく複製および転載することを禁じます。

本書に記載されたその他の製品名および会社名は、各社の商標か登録商標です。

学習記録ビューアは金沢大学

大学教育開発・支援センターとの共同研究により開発されています。

教職履修カルテ プラグインの開発にあたり同志社大学様にご協力いただきました。

担当教員が教職履修カルテを使い始める
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